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ईराका प्रशासन कामावरम, फानफमाचौय, सिेुतको सेवाग्राहीहरुसॉग ववशेष अनयुोध ! 

1. ईराका प्रशासन कामावरमफाट सेवा नरन आउने सेवाग्राही आफ्नो काभको 
रानग आपै आउन ुहोरा। 

2. ईराका प्रशासन कामावरमको काभका रानग कोही कसैराई जचन्न वा बनसनु 
गयाउन ऩदैन। 

3. ईराका प्रशासन कामावरमफाट प्रदान गरयने कुनै ऩनन सेवा वाऩत सेवाग्राहीरे 
तोवकएको शलु्क फाहेक अरु कुनै ऩनन अनतरयक्त शलु्क नतनुव ऩदैन। 

4. ईराका प्रशासन कामावरमका कभवचायीहरुसॉग याम्रो सम्फन्ध छ बनी हाभी 
काभ नभराई ददन्छु बन्ने व्मजक्तहरुको ववश्वास  नगनुव होरा। मदद कसैरे 
त्मस्तो गयेको थाहा ऩाएभा कामावरमका सूचना अनधकायीराई सूचना 
ददनहुोरा। 

5. मस कामावरमभा सेवा नरन आउॉदा काभसॉग सम्फजन्धत कागजातहरु 
असम्फजन्धत व्मजक्तराई नददनहोरा। 

6. ईराका प्रशासन कामावरमका कभवचायीहरु कानून फभोजजभ तऩाईको सेवा गनव 
हयदभ प्रमत्नजशर छौ। तऩाईको सन्तषु्टी नै हाम्रो हो। 

7. जेष्ठ नागरयक, अऩाॊग, अशक्त य ववऩन्नहरुका रानग प्राथनभकता प्राप्त सेवा 
उऩरब्ध हनु्छ। त्मसको रानग नागरयक सहामता कऺ सम्ऩकव  याख्न ुहोरा। 

8. कामावरमको सेवा सम्फन्धी जानकायी मस कामावरमको Facebook Page: 
ईराका प्रशासन कामावरम, फानफमाचौय, सिेुत  य Website: 
https://aaobabiyachour.moha.gov.np/  फाट नरन सक्नहुनुेछ। 

9. कामावरको काभ सम्फन्धभा कुनै गनुासो बएभा मस कामावरमको पोन नॊ. 
9858066200 वा सूचना अनधकायी (9868072939) सॉग नसधै 
सम्ऩकव  गनव सक्न ुहनुेछ। 

10 कामावरमको काभसॉग सभफजन्धत ऩत्राचाय, गनुासो बएभा कामावरमको ईभेर 
ठेगाना aaobabiyachour@gmail.com भा ऩठाउन सक्न ुहनुेछ। 

https://aaobabiyachour.moha.gov.np/
mailto:aaobabiyachour@gmail.com


ईराका प्रशासन कामावरम, फानफमाचौय, सिेुतको ऩरयचम 
सिेुत जजल्राको ऩजिभ ऺेत्रभा ईराका प्रशासन कामावरम, फानफमाचौय अवजस्थत 
यहेको छ । मो नेऩार सयकाय गहृ भन्त्रारम भातहत यहने सॊजघम कामावरम हो। 
नेऩारको कणावरी प्रदेश अन्तगतव सिेुत जजल्राको ऩञ्चऩयुी नगयऩानरका वडा नॊ. ५ 
भा यहेको बाडाको घयफाट कामावरम सॊचारन बई आइयहेको छ। बौगोनरक 
ववकटता तथा सेवाग्राहीको फढ्दो चाऩका कायण उत्ऩन्न हनुे कदठनाई न्मूननकयण, 
जजल्रा प्रशासन कामावरम सिेुतको कामवफोझ कभ गने एवभ जनताको ननकटफाट 
साववजननक सेवाहरु सहज य सरुब तरयकारे प्रवाह गने प्रभिु उदे्दश्म अनरुूऩ मस 
ईराका प्रशासन कामावरमको स्थाऩना वव.स. २०७३ सारभा गरयएको हो। मस 
ईराका प्रशासन कामावरम अन्तगवत ऩञ्चऩयुी नगयऩानरका सफै वडाहरु, चौकुने 
गाउॉऩानरका सफै वडाहरु य फयाहतारका वडा नॊ. ६ य ७ ऩदवछन।् 

ईराका प्रशासन कामावरम, फानफमाचौय, सिेुतको काभ, कतवव्म य अनधकाय: 
श्रीभान प्रभिु जजल्रा अनधकायी सिेुतफाट अनधकाय प्रत्मामोजन बए अनसुाय मस 
कामावरमको काभ कतवव्म य अनधकाय ननम्न फभोजजभ यहेको छ। 

प्रत्मामोजजत अनधकायको अनधनभा यवह वॊशजको आधायभा नागरयकता जायी गने, 
प्रनतनरवऩ नागरयकता जायी गने य अन्म प्रकृनतका नागरयकताका सम्फन्धभा याम 
सवहत जजल्रा प्रशासन कामावरम, सिेुतभा ऩेश गयी ननणवमानसुाय गने। 

 वॊशजको आधायभा नागरयकता प्रभाणऩत्र जायी गने। 
 नागरयकता प्रनतनरवऩ ददने। 
 नाफारक ऩरयचम ऩत्र जायी गने। 
 आददवासी जनजाती, दनरत, अऩाॊगताको नसपारयस सम्फन्धी कामव। 
 यावष्डम ऩरयचमऩत्र सम्फजन्ध कामव गने। 
 सशुासन/साववजाननक सेवा प्रवाह सम्फन्धी कामव। 
 राग ुऔषध ननमन्त्रण/अनगुभन सम्फन्धी कामवभा सम्फजन्धत ननकामराई 

सहमोग गने। 
 नेऩार सयकाय य गहृ भन्त्रारमफाट ननदेजशत अन्म कामवहरु। 
 ऩेन्सन प्रमोजनका ननवेदनहरु छानववन गयी ऩेश गने। 



 ववऩद व्मवस्थाऩन कामवभा सहमोग गने। 
 सॊघ/सॊस्था दताव तथा नववकयण सम्फन्धभा स.ऩ.जज.अ. सभऺ ऩेश गयी 

ननणवम फभोजजभ गने। 
 भानव फेचवविन तथा ओसायऩसाय ननमन्त्रण सनभनतको कामवभा सहमोग 

ऩमुावउने साथै फार कल्माण सम्फजन्ध कामवहरुको पोकर ऩसवनका रुऩभा 
कामव गने। 

 ईराकाऺेत्रनबत्र घटेका घटना तथा अन्म विमाकराऩको तरुुन्त प्र.जज.अ.राई 
जानकायी गयाउने। 

 छाऩािाना य ऩत्रऩनत्रका दताव सम्फन्धभा स.प्र.जज.अ. सभऺ ऩेश गयी ननणवम 
फभोजजभ गने। 

 हेरो सयकाय, CIAA सम्फन्धी उजयुी mobile app तथा email/उजयुी 
ऩेवटकाभा आएका उजयुी सम्फन्धी कामव गने। 

 आपू भातहतका कभवचायीको नफदाको नसपारयस गने। 
 आपुराई तोवकएको ववषमभा तारकु ननकामभा ऩठाउन ुऩने जवाप/प्रनतवेदन 

तोवकएको सभमभै ऩठाउने व्मवस्था नभराउने। 
 मस अनधकाय प्रत्मामोजनभा नऩयेका तय कामावरमफाट सम्ऩादन गनुवऩने अन्म 

कुनै बैऩयी आउने कामव तत्कार गनुवऩने बएभा प्रचनरत कानून उल्रघॊन 
नहनुे गयी ननदेशानसुाय गने। 

 सयकायी कामावरमहरुको अनगुभन तथा ननयीऺण कामव। 

ईराका प्रशासन कामावरम, फानफमाचौय, सिेुतको स्वीकृत दयफन्दी तेरयज: 

ि.सॊ. ऩद शे्रणी/तह सेवा स्वीकृत 
दयफन्दी 

१ शािा अनधकृत या.ऩ. तनृतम प्रशासन १ 
२ ना.स.ु या.ऩ.अनॊ. प्रथभ प्रशासन 3 
३ क.अ. या.ऩ.अनॊ. प्रथभ ववववध १ 



४ स. रेिाऩार या.ऩ.अनॊ. विनतम प्रशासन १ 
५ का.स. शे्रणी वववहन प्रशासन २ 

 

ईराका प्रशासन कामावरम, फानफमाचौय, सिेुतभा यहेका पाॉट य जजम्भेवाय 
अनधकायी: 

ि.सॊ. कभवचायीको 
नाभ थय 

ऩद सम्फजन्धत शािा  शे्रणी/तह सम्ऩकव  नॊ. कैवपमत 

१ सहस्राॊश ु
वनसष्ठ 

का.भ.ु 
शािा 
अनधकृत 

कामावरम प्रभिु या.ऩ.अनॊ. 
प्रथभ 

९८४३१५२२२५ स्थामी 

२ धभवयाज 
ऩयुी 

ना.स.ु सचुना 
अनधकायी/नागरयकता 
शािा 

या.ऩ.अनॊ. 
प्रथभ 

९८६८०७२९३९ स्थामी 

३ इन्रा 
कुभायी 
ियार 

ना.स.ु यावष्डम ऩरयचमऩत्र 
शािा 

या.ऩ.अनॊ. 
प्रथभ 

९८४८१५७१७० स्थामी 

४ याभ 
प्रकाश 
साह 

क.अ. नागरयकता 
शािा/प्रशासन 
शािा 

या.ऩ.अनॊ. 
प्रथभ 

९७६५६८३०४४ स्थामी 

५ गगन 
फढुाथोकी 

स.रे.ऩा. आनथवक प्रशासन 
शािा 

या.ऩ.अनॊ. 
विनतम 

९८४०११३८४३ स्थामी 

६ नयेश 
नतनभल्सेना 

क.अ. यावष्डम ऩरयचमऩत्र 
शािा 

या.ऩ.अनॊ. 
प्रथभ 

९८४८१६३०६१ कायाय 

७ नभरन 
कुभाय 
ववष्ठ 

का.स. प्रशासन / आनथवक 
प्रशासन शािा 

शे्रणी 
वववहन 

९८६८००२०३० कायाय 

८ अननता 
नतवायी 

का.स. नागरयकता/प्रशासन 
शािा 

शे्रणी 
वववहन 

९८४०१५४६५९ कायाय 

9 हेभन्त 
फहादयु 
रानभछाने 
भगय 

वववयण 
दताव 
अऩयेटय 

यावष्डम ऩरयचमऩत्र 
शािा 

शे्रणी 
वववहन 

९७४९९०५१२३ कायाय 

 



ईराका प्रशासन कामावरम, फानफमाचौय, सिेुतफाट प्रवाह गरयने सेवा/कामवहरु:  

१. स्थानीम प्रशासन तथा शाजन्त सयुऺा शािा : 
  नाफारक ऩरयचम ऩत्र ववतयण 
  सवायी साधन अनभुनत 
  कामावरम प्रभिुहरुको ववदा य काज सम्फजन्ध 
  प्रनतनननध िटाउन े
  कभवचायीहरुको अनबरेि 
  कभवचायी प्रशासन सम्फन्धी कामव 
  सचुना टाॉस तथा ववववध रेिाऩढी  
  ववबानगम ऩरयऩत्रहरुको अन्म शािाहरुभा जानकायी गने 
  कारो फजायी ननमन्त्रण तथा फजाय अनगुभन 
  ववजशष्ट व्मजक्तहरुको भ्रभणभा शाजन्त सयुऺा व्मवस्था नभराउने कामव 
  आददवासी, जनजानत, भधेशी, दनरत य अन्म प्रभाजणत नसपारयस 

सम्फन्धी कामव 
  शाजन्त सयुऺा सम्फन्धी कामवहरु 

२.  नागरयकता शािा 
  नागरयकता सम्फजन्ध सम्ऩणुव कामवहरु गने 
  मस अन्तगतवका नमाॉ ना.प्र.ऩ. जायी गरयने सेवा ऺेत्रका 

गा.ऩा./न.ऩा.हरु: 
ऩञ्चऩयुी नगयऩानरका सफै वडाहरु, चौकुने गाउॉऩानरका सफै वडाहरु य 
फयाहतारका वडा नॊ. ६ य ७ का सेवाग्राहीहरुराई मस ईराका 
प्रशासन कामावरमफाट सेवा ददइएको छ। 

  नागरयकताको प्रनतनरवऩ, अनबरेि सम्फन्धी य साभान्म वववयण 
सच्माउने रगामत नसपारयसका रानग अनबरेि नबडाउने, अनबरेि 
याख्न ेकामवहरु रगामत सम्फजन्धत सम्ऩणुव कामवहरु। 



३.  रेिा शािा 
  आनथवक कायोफाय सम्फन्धी सम्फन्धी सम्ऩणुव कामवहरु 

४.  यावष्डम ऩरयचमऩत्र शािा 
  यावष्डम ऩरयचमऩत्र वववयण दताव गने। 
  यावष्डम ऩरयचमऩत्र नम्फय चेक गने। 
  यावष्डम ऩरयचमऩत्र सम्फजन्ध अन्म सम्ऩणुव कामवहरु 

५.  सेवा प्राप्त गनव राग्ने दस्तयु 
मस कामावरमफाट प्रदान गरयने सेवाहरुका रानग (कानूनरे ननजित दस्तयु 
राग्ने बनी तोकेको फाहेक) रु १०/- को वटकट भात्र राग्नेछ। 
  नमाॉ नागरयकताको अनसुचुी पायाभभा रु १०/- य प्रनतनरवऩ 

नागरयकताको रानग रु १३/- को हरुाक वटकट। 
  नसपारयस/प्रभाजणत ऩत्र ननवेदनभा रु १०/-को हरुाक वटकट। 

६.  सेवा प्राप्त हनुे अवनध 
 नेऩारी नागरयकताको प्रभाणऩत्र, नसपारयस, यावष्डम ऩरयचम ऩत्र दताव 
रगामतका काभहरु ननददवष्ट कागजातहरु ऩूया बएको िण्डभा सोही ददन सेवा 
प्रदान गरयनेछ। 

ईराका प्रशासन कामावरम, फानफमाचौय, सिेुतको तेस्रो तै्रभानसक भखु्म कामवहरु: 

ि.
सॊ. 

सम्ऩादन गयेका काभ 
२०८२ भाघ देजि चैत्र भसान्तसम्भ 

भाघ पाल्गनु चैत्र 
जम्भा 

ऩरुुष भवहरा ऩरुुष भवहरा ऩरुुष भवहरा 
१. नमाॉ नागरयकता ववतयण 75 66 39 43 85 94 402 
२. प्रनतनरवऩ नागरयकता ववतयण 80 43 48 34 82 65 352 
३. ववगत िन्िकारभा अनबरेि 

जनर नष्ट बएका नागरयकताको 
ववतयण 

0 0 0 0 0 0 0 

४. यावष्डम ऩरयचमऩत्र दताव 440 248 450 1138 
५.  नाफारक प्रभाण ऩत्र 0 0 1 1 0 1 3 



नसपारयस 
आददवासी/जनजानत 1 0 1 2 
दनरत 1 1 2 4 
िस आमव नसपारयस 0 1 0 1 
अन्म 1 1 0 2 
 

कामावरम प्रभिु य सूचना अनधकायीको नाभ य ऩद: 

कामावरम प्रभिु : 
नाभ: सहस्राॊश ुवनसष्ठ 
ऩद: का.भ.ु शािा अनधकृत  
सम्ऩकव  नॊ.: ९८४३१५२२२५ 

सचुना अनधकायी : 
 नाभ: धभवयाज ऩयुी 
 ऩद: ना.स.ु 
 सम्ऩकव  नॊ.: ९८६८०७२९३९ 
 

 

आम्दानी, िचव तथा आनथवक कायोफाय सम्फन्धी अद्मावनधक वववयण: 

नस.
नॊ. वववयण वावषवक फजेट रु. तेस्रो तै्रभास सम्भको 

िचव रु. िचव प्रमोजन 

1 चार ुिाता रु5685657.56।- रु38,07,656.16।
- 

तरफ बत्ता य प्रशासननक 
िचव 

2 ऩुॉजजगत िाता रु684000.00।- रु332423।- 
कामावरम पननवचय, भजशनयी, 
ऩ ुॉजीगत सधुाय िचव, 
गैहसयकायी बवन 

3 

यावष्डम ऩरयचमऩत्र 
तथा ऩजिकयण 
ववबाग                    
(314010113) 

रु 911000।- रु673220।- 
सम्फजन्धत पाॉटका कभवचायी 
तथा कामावरम प्रमोजनका 
रानग 

4 

यावष्डम ऩरयचमऩत्र 
तथा ऩजञ्चकयण 
ववबाग 
(314010114) 

रु46000।- रु 0।- यावष्डम ऩरयचमऩत्र सम्फजन्ध 
कामावरम प्रमोजनका रानग 

 

 
समाप्त 


